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PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2017
CONG TY CO PHAN PAU TU VA XAY DUNG SO 4
& .

QUY CHE LAM VIEC
TAI PHPCP THUONG NIEN NAM 2017

PIEU 1. PHAM VI AP DUNG

Quy ché lam viéc tai Dai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2017 sir dung cho viéc
t6 chirc Pai hoi dong cb dong thuong nién nam 2017 cua Coéng ty Co phan Pau tu
va XD sb 4 (Sau day goi tit 1a Cong ty).

Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cta cac bén tham gia Dai héi, diu
kién va cach thirc tién hanh Pai hoi cling nhu chuong trinh dai hoi.

Tat ca cac ¢d dong va ngudi dai dién theo uy quyén tham du PH c6 trach nhiém
thuc hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

PIEU 2. QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC CO PONG PHO THONG
a) Quyén ciia cé dong phé thong khi tham du Dai hi

Tét ca cac c6 dong cia Cong ty ¢ phin dau tu va xdy dung sb 4 theo danh
sach ¢6 dong chdt dén ngay 31 thang 5 nam 2017 déu c6 quyén tham du hodc ty
quyén tham du Pai hoi déng ¢ dong thudng nién nam 2017. Truong hop uy quyén
tham du thi nguoi dugc uy quyén tham du dai héi phai xuét trinh cho Ban kiém tra
tu cach c6 dong gidy iy quyén hop 18 theo mau ciia Cong ty ban hanh mudn nhét 1a
trude khi tham du Pai hoi.

Tat ca c¢b dong va ngudi dugce y quyén tham du hop c6 thé tham gia y kién
truc tiép hodc thong qua dai dién ty quyén ctia minh vé nhiing van d lién quan dén
cac ndi dung cua Pai hoi . '

Tai DPai hoi cb dong thuong nién nam 2017, mdi co dong, dai dién cd dong
khi t6i tham du Dai hoi ¢6 dong phai mang theo gidy to tuy than (CMND, Ho
chiéu.. ) dé xuét trinh cho Ban kiém tra tu céch co déng va dugc nhan The biéu
quyét (ghi ma cb dong, s6 luong cb phan c6 quyén bleu quyét tai Dai h01) Mot co
déng co thé nhan duogc nhiéu thé biéu quyét tuy theo s luong duoc uy quyeén.
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Céc ¢ dong, dai dién cb dong khi toi dy Dai héi cd dong thuong nién nam
2017 biéu quyét bing cach dénh ddu vao mét trong cac 0 y kién biéu quyét trén thé
biéu quyet clia minh va nop lai cho Ban kiém phiéu biéu quyét dé ban klem phiéu
biéu quyét thu theo didu hanh cia Poan Chu tich.

Co dong, dai dién cb dong dén du Pai héi mudn cé quyén dang ky ngay va sau
d6 c6 quyén tham gia va bidu quyét ngay tai Pai hoi nhung Chu toa khéng c6 trach
nhiém dimg Dai hoi dé cho ho dang ky va hiéu lu’c clia cac dot biéu quyét da tién
hanh sé& khong bi anh hudng.

b) Nghia vu ciia cé dong phé théng khi tham dw Dai hoi

Tham dy hodc ty quyén tham du Pai hoi ¢d dong thuong nién nam 2017 theo
quy dinh tai diéu 16 Cong ty.

~ Céc c6 dong hoic dai dién cb dong khi t6i tham du Dai héi ¢b dong thuong nién

nam 2017 phai hoan thanh céc thi tuc ding ky tham dyu Pai hdi véi Ban T6 chire
Dai hoi.

Nghiém tic chap hanh ndi quy theo quy ché lam viéc Pai hoi dong cb dong, t6n
trong két qua lam viéc tai Dai hoi.
PIEU 3. QUYEN VA TRACH NHIEM CUA CHU TQA
- Trach nhi¢m cuaa Chu toa:
Diéu khién dai héi theo ding ndi dung chuong trinh nghi su, cac thé 18 quy ché da
dugc Pai hoi thong qua.
- Chii toa c6 quyén:
+ Thuc hién cac bién phép can thiét dé diéu khién cudc hop mét cach hop ly, co trat
tu, ding theo chuong trinh di dugc thdng qua va phu hop véi cic quy dinh cla
phép luat.
+ Yéu cau tt ca nguoi du hop chiu su kiém tra hodc céc bién phéap an ninh khac;
+ Yéu cau Ban T6 churc dai hoi truc xuat nhitng ngudi khong tuan tha quyén diéu
hanh cua chi toa, ¢ y gdy rbi trat tu, ngan can tién trinh binh thuong cua cudc hop
- Chii toa c6 quyén hoan cudc hop Pai hoi dong cb dong da c6 du sb nguoi dang ky
du hop theo quy dinh dén mot thoi didm khac hodc thay dbi dia diém hop trong céc
truong hop sau:

e Diadiém hop khéng co du ché ngo:i thudn tién cho tat ca nguoi du hop.

o (6 nguoi du hop cé hanh vi can tro, gdy roi trat tu, co nguy co lam cho cudc

hop khéng duoc tién hanh mét cdch céng bang va hop phap.
Thoi gian hodn téi da khong qué 3 ngay ké tir ngay ra quyet dinh hoan

Giai quyét cac van de nay sinh khéc trong subt qua trinh Dal hoi.
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PIEU 4. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY

Ghi chép day du, trung thuc toan bd ndi dung dién bién dai hoi va nhimg van dé da
duoc cac ¢b dong thong qua hodc con luu ¥ tai Pai hoi. ’

Soan thao Bién ban hop va Nghi quyét vé cac van dé da dugc thong qua tai Dai hi.
PIEU 5. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM TRA TU CACH CO PONG

- Ban Kiém tra tu cich ¢ dong du Dai hoi (sau day goi tit 1a Ban Kiém tra tu cach
cb dong) do Ban tb chirc Dai hoi déng ¢ dong thudong nién nidm 2017 cua Cong ty
thanh 1ap va dé xuAt mot s thanh vién giup viée (néu thiy can thiét) c6 chic ning
va nhiém vu sau:

+ Kiém tra tu cach du hop cua cac cd dong va dai dién theo uy quyén cta ¢ dong
dua trén cac tai liéu ma ho xuat trinh: Kiém tra Chimg minh thu nhan dan, Thé cin
cude, H chiéu, Thu moi hop, Gidy iy quyén va cac tai liéu kém theo (néu cd).

+ Phét cho c6 dong hodic ngudi dai dién theo iy quyén cua cac c¢b dong Thé biéu
quyét va céc tai liéu cua Dai hoi.

+ Tong hop két qua kiém tra va bao céo truée Dai hoi vé két qua kiém tra tw cach
cac cb dong tham du Pai hoi.

+ Trudng hop nguoi dén du hop khong cé ddy du tu cach tham du Pai hdi thi Ban
kiém tra tu cach cb dong c6 quyén tir chdi quyén du hop ciia ngudi do, tir chbi cap
thé biéu quyét, phiéu biu quyét va phat tai liéu cia Dai hoi.

PIEU 6. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU BIEU QUYET

- Ban kiém phiéu biéu quyét do Pai hoi ddng cb dong bau ra va dé& xuit mot sb
thanh vién giup viéc (néu thay can thiét).

Ban kiém phiéu biéu quyét ¢ trach nhiém:

+ Thu thé biéu quyét va xac dinh két qua biéu quyét cua cb dong vé cac van dé
thong qua tai Pai hoi.

+ Nhanh chéng théng bao cho Poan chi tich va Ban Thu ky két qua biéu quyét.

+ T6 chirc kiém phiéu, 14p Bién ban kiém phiéu va cong bd két qua biéu quyét cia
DHDCDP (d6i v6i truong hop bo phiéu kin).

+ Xem xét va bao cao vadi Dai h01 dé& quyét dinh nhiing truong hop vi pham thé 1¢
biéu quyét hoic don tir khiéu nai vé biéu quyét.

+ Huéng dan thu tuc biéu quyét theo Quy ché lam viéc cua Pai hoi.
PIEU 7. TRAT TU CUA PAI HOI

- C déng khi vao phong dai hoi pha1 ng01 dung vi tri hodc khu vuc do Ban td chuc
Pai hoi quy dinh. Tuan thi viéc sip xép vi tri cua Ban tb chirc.
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- Khéng ndi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong lac dién ra Dai
hoi. TAt ca cac may dién thoai di dong khong dugc dé chudng.

- Céc cb dong/dai dién cb dong c6 trach nhiém tham du Dai hoi c6 dong tir khi bét
dau dai hoi cho dén khi két thuc dai hoi. Trong truong hop cb dong/dai dién cb
dong nao doi khoi cude hop trude khi két thuc Pai hoi thi ¢d déng/dai dién cd dong
d6 c6 trach nhiém giri cho Ban kiém phiéu biéu quyét hodc c¢b dong khac ndp thay
phiéu biéu quyét da c6 y kién biéu quyét cia minh vé nhing noéi dung can biéu
quyét tai Pai hoi. Truong hop cb dong/dai dién cb dong doi cude hop trude khi két
thuc dai hdi ma khong giri phiéu biéu quyét ctia minh theo nhiing cach trén thi c6
dong/ngudi dai dién dé duoc coi nhu tir bd quyén biéu quyét ctia minh tai dai hdi va
khéng c6 quyén khiéu nai vé& ndi dung va két qua biéu quyét ciia dai hoi. Néu sau
khi c6 dong/nguoi dai dién c6 dong doi khoi cude hop ma c6 ndi dung bau ctr, hodc
can bo phiéu kin thi mac nhién c¢b déng do6 tir bo quyén bau cir va bé phiéu cia
minh.

PIEU 8. PIEU KIEN TIEN HANH PAI HQI

Dai hoi ¢6 dong thudng nién nim 2017 duoc tién hanh khi ¢ sb co dong du hop
dai dién it nhat 51% tong sb phiéu biéu quyét cia Cong ty.

PIEU 9. NOI DUNG HOQP CUA PAI HQI

Pai hoi ¢ déng thuong nién nam 2017 s& 1an luot thao luan va thong qua cac ndi
dung sau day:

- Théng qua Bao céo két qua hoat dong SXKD nam 2016 ctia Cong ty.

- Théng qua Ké hoach SXKD niam 2017 cia Cong ty.

- Thong qua Béo céo tai chinh nam 2016 da dugc kiém toan.

- Théong qua Béo cdo phuong an phén phéi lgi nhuan nam 2016.

- Thong qua du kién ké hoach Tai chinh va ké hoach phan phéi loi nhuan 2017.

- Thong qua phuong 4n chi tra thu lao Hoi dong quan tri va Ban kiém soat Cong ty
nam 2016.

- Thong qua ké hoach chi tra thu lao Hoi dong quan tri va Ban kiém soat Cong ty
nam 2017.

- Lua chon don vi kiém toan doc 1ap dé kiém toan bao céo tai chinh nam 2017 ctia
Cong ty.

- Théng qua Béo céo ctia Ban kiém soat Cong ty.

- Céc ndi dung khac thudc tham quyén ctia Dai hoi.

PIEU 10. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE TAI DAI HOI
- Nguyén tic:
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Céc vén d trong chuong trinh nghi su ciia Pai hdi déu phai dugc thong qua bang
cach biéu quyét truc tiép tai Pai hoi. Mbi c6 déng duge phat cac phiéu biéu quyet
cac ngi dung cu thé ctia Pai hoi khi 1am thu tuc kiém tra tu cach co dong bao gom:

+ 01 Phiéu biéu quyét théng qua quy ché va chuong trinh Pai hgi.
+ 01 Phiéu biéu quyét thdng qua cac bao cao, phuong an, to trinh tai Dai hoi.
+ 01 Phiéu biéu quyét théng qua bién ban, nghi quyét PHPCD.

+ 03 Phiéu bidu quyét du phong thong qua cic vin dé thudc thdm quyén cua
DHDCD. :

Phiéu biéu quyét c6 ghi rd tén cb dong, mi cd dong, so luong c¢d phan cé quyén
biéu quyét va c¢6 déng dau treo cia CONG TY CO PHAN PAU TU VA XAY
DUNG SO 4 va ¢6 03 y kién dé biéu quyét cu thé ¢é C6 dong cho y kién biéu quyet
ctia minh bao gdm: Pdng y; Khong dong y; y kién khac.

- Cach biéu quyét:

C6 dong biéu quyét (dong y, khéng dong v, y kién khdc) mdt van dé can biéu quyét
bing cach danh ddu nhan “X” truc tiép vao mot trong ba 6 y kién biéu quyét ghi
trén phiéu biéu quyét va gio phiéu biéu quyét theo diéu hanh cua Chu toa.

- Thé 1¢ biéu quyét:

+ Mai cb phén s& hiru hoac dai dién s& hiru tng védi mot don vi biéu quyét.

+ Khi Chu toa d& nghi biéu quyét mot ndi dung nao cua Pai hdi thi co dong hoic
nguoi duge Gy quyén tham du lay phiéu biéu quyét ndi dung d6 ra va danh dau “X”
vao mot trong ba 6 ( Pong y; khong dong y; y kién khac) cta phiéu d6 va gio lén.
Ban kiém phiéu biéu quyét s& thu phiéu biéu quyét lai va xac dinh tong s ¢b phan
biéu quyét cho mdi vin dé can biéu quyét cua Dai hoi.

+ Phiéu biéu quyét khong hop 1& 13 phiéu danh déu vao ca 2 hoic 3 6 (dong ¥;
khong dong ¥; v kién khac) hodc khéng tich vao 6 nao trong 3 6 (dong y; khong
dong y; y kién khac) cua phiéu, Hodc phiéu biéu quyét khong ding theo mau cua
Ban t6 chirc hoic khéng c6 dau treo cua Cong ty.

+ Truong hop Co dong da 1am thi tuc tham du Pai hoi voi ban kiém tra tu cach co
dong ma khéng biéu quyét va khong ndp lai thé cho Ban kiém phiéu biéu quyét khi
co yéu cdu ctia chi toa thi dugc coi nhu ¢ dong hodc nguoi dugc uy quyén tham
du d6 da tu tir bo quyén biéu quyét cia minh tai Dai hoi vé van dé biéu quyét do.

+ Ngoai cac quy dinh cua tai didu, 33.2.1 va diéu 33.2.3 trong Piéu 1é Cong ty thi
quyét dinh caa Pai hoi déng cd dong duoc thong qua tai cudc hop khi dugce s6 ¢o
dong dai dién it nhat 51% tong sd c¢b phan co quyén biéu quyét cua tat ca c6 dong
va ngudi duoc iy quyén du hop chip thuén.

- ang _—




PIEU 11. PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HOI

- Nguyén tic:

Cb d6ng tham du Dai hoi phat biéu y kién thao luan tién hanh dang ky ndi dung
phat biéu v6i Ban té chic hoac gio cao Thé Biéu quyét dé nghi phat biéu va phai
duoc su d@)ng y ctia Chii toa. Pé dam bao trat tu ctia Pai hoi khi thao luan, nhimg co
dong dang ky phat biéu voi ban td chirc s& duge uu tién phét bidu trude sau d6 lan
lugt céc cb dong gio Thé Biéu quyét s& phat biéu theo su sap xép cua Chil toa.

- Cach thirc phat biéu

Cb dong phat biéu ngén gon va tap trung vao ding nhitng ndi dung trong tim can
trao doi, phu hop vdi ndi dung chuong trinh nghi su cia Pai héi da duogc thong qua.
Chu toa s& sip xép cho cd dong phat biéu theo thir tu dang ky, dong thoi giai dap
céc thic méc cia cb dong. Chu toa Pai hoi ¢6 quyén nhic nhé hodc dé nghi cb dong
tap trung vao ndi dung trong tim can phét biéu dé tiét kiém thoi gian va dam bao
chét lugng thao luan.

PIEU 12. THONG QUA NGHI QUYET CUA PAI HQOI PONG CO PONG

Ngoai céc quy dinh ctia tai didu 33.2.1 va didu 33.2.3 trong Piéu 1é Cong ty thi cac
quyét dinh cua Pai hoi d@)ng cd dong dugc thong qua tai cudc hop khi duoc s6 ¢b
dong dai dién it nhat 51% tong sb cb phan c6 quyén biéu quyét cua tat ca cd dong
va ngudi dugc iy quyén du hop dong y.

PIEU 13. BIEN BAN PAI HQI CO PONG

T4t ca cac ndi dung tai Pai hoi cd dong phai dugc Thu ky DPai héi ghi vao Bién ban
Dai hoi dong c6 dong. Bién ban Dai hoi phai dugce doc va théng qua trudc khi bé
mac Pai hoi.

PIEU 14. Trén day la quy ché 1am viéc cta dai hoi dong cd dong thudong nién nim
2017 ctia Cong ty cb phan dau tu va xay dung sb 4, quy ché nay c6 hiéu luc ngay
sau khi duoc dai hdi dong cb dong thong qua.
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